PATVIRTINTA

Vsl ,,Vilniaus miesto parkai‘
direktoriaus 2018 m. kovo 1 d.
jsakymu Nr. V18/05

ISIGIJIMU ORGANIZAVIMO VSI ,,VILNIAUS MIESTO PARKAI“ TAISYKLES

l. BENDROSIOS NUOSTATOS

1.  [sigijimy organizavimo VS] ,.Vilniaus miesto parkai* taisyklés (toliau — Taisyklés)
reglamentuoja prekiy, paslaugy ar darby jsigijimo procesa, nustato $io proceso dalyviy funkcijas,
teises ir pareigas.

2. Taisykliy pagrindiniai tikslai yra:

2.1. uztikrinti racionaly VS§[ ,,Vilniaus miesto parkai® (toliau — Jstaiga) 1éSy planavima
istatuose numatytoms veikloms vykdyti, t. y. kad biity perkamos tik reikalingos prekés, paslaugos ar
darbai;

2.2. uztikrinti teisingg Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy jstatymo (toliau — VieSyjy
pirkimy jstatymas), $i0 jstatymo jgyvendinamuyjy teisés akty, taip pat kity teisés akty, kai pirkimams
netaikoma minéto jstatymo nustatyta pirkimy tvarka, taikymg. Pirkimai turi biti sgZiningi ir
uztikrinantys konkurencija;

2.3. uztikrinti atitinkamiems metams numatyty pirkimy kokybiska vykdyma laiku;

2.4. uztikrinti [staigos 1€8y taupy ir racionaly, naudojima bei kontrole;

2.5. wuztikrinti pirkimy skaidruma, operatyviai teikiant informacija visuomenei apie
vieSuosius pirkimus;

2.6. uztikrinti tinkamg pirkimo sutarciy ir preliminariyjy sutar¢iy vykdyma ir keitima.

3. VieSuosius pirkimus [staigoje reglamentuoja Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy
Istatymas, VieSyjy pirkimy tarnybos patvirtintas MaZos vertés pirkimy tvarkos apraSas (toliau —
MVP tvarkos aprasas), Vilniaus miesto savivaldybés tarybos 2017 m. gruodzio 15 d. sprendimu Nr.
Al-1548 patvirtintos [sigijimy organizavimo Vilniaus miesto savivaldybéje taisyklés ir Kiti su

4.  Taisyklése vartojamos sgvokos yra apibréztos Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy
istatyme, MVP tvarkos aprase ir kituose teisés aktuose.

II.  VIESUJU PIRKIMU PLANAVIMAS

5. Planuojant Istaigoje vieSuosius pirkimus sudaromas planuojamy vykdyti einamaisiais
biudZzetiniais metais [staigos vieSyjy pirkimy planas (toliau — Pirkimy planas).

6.  Pirkimy plang pagal Sio Taisyklés 1 priede pateikta forma rengia Istaigos vadovo
jsakymu paskirtas darbuotojas Kkartu su vyr. buhaltere. Pirkimy planas tvirtinamas Jstaigos
direktoriaus jsakymu.

7. Pirkimy planas turi biti parengtas ir patvirtintas iki kiekvieny kalendoriniy mety
sausio 31 dienos. Taip pat kiekvienais metais [staigos direktoriaus jsakymu paskirtas darbuotojas ne
véliau kaip iki kovo 15 dienos, o patikslinus einamyjy mety Pirkimy plang — nedelsiant, bet ne
veliau kaip per 5 darbo dienas po patikslinimo, Centrinéje vieSyjy pirkimy informacingje sistemoje
skelbia tais metais planuojamy atlikti vieSyjy pirkimy suvesting pagal VieSyjy pirkimy tarnybos
nustatytus reikalavimus ir tvarkg. Taip pat iki kiekvieny mety gruodzio 15 d. pateikia Vilniaus
miesto savivaldybés (toliau - Savivaldybés) administracijos VieSyjy pirkimy skyriui kitiems
kalendoriniams metams numatomy pirkimy sarasa, nurodydami planuojamas numatomy sudaryti
pirkimo sutariy vertes, atsizvelgdami ] kitiems metams leistinas prognozuojamas islaidas ir
numatytus maksimalius asignavimus. Iki kiekvieny mety sausio 1 d. pateikia Savivaldybés
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administracijos Viesyjy pirkimy skyriui numatomy pirkimy sarasa kitiems finansiniams metams,
nurodydami planuojamas pirkimy vertes.

8.  VieSyjy pirkimy suvestinéje skelbiama ir apie tais metais planuojamus atlikti
supaprastintus mazos vertés vieSuosius pirkimus (toliau — mazos vertés pirkimai)

9.  Viesieji pirkimai [staigoje gali buiti atliekami ir iki Pirkimy plano patvirtinimo, juos
suderinus su Jstaigos direktoriumi.

I11.  VIESUJU PIRKIMU INICIJAVIMAS, ORGANIZAVIMAS IR ATLIKIMAS

10. Istaigos vieSiesiems pirkimams organizuoti ir atlikti [staigos direktoriaus jsakymu:

10.1. sudaroma Jstaigos vieSyjy pirkimy komisija (toliau — Komisija) organizuoti ir atlikti
tarptautinius vieSuosius pirkimus ir supaprastintus vieSuosius pirkimus, iSskyrus mazos vertés
pirkimus;

10.2. paskiriamas Jstaigos darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartj (toliau — Pirkimy
organizatorius), organizuoti ir atlikti mazos vertés pirkimus.

11.  Pirkimy organizatorius prekiy, paslaugy ar darby pirkimy, numatyty Taisykliy 10.2
papunktyje, procediiras vykdo MVP tvarkos apraSo nustatyta tvarka.

12.  Mazos vertés pirkimus, kai numatoma prekiy, paslaugy ar darby pirkimo sutarties
verté yra mazesné kaip 10 000 Eur be PVM, vykdo neskelbiamos apklausos biidu, apklausiant vieng
ar daugiau tiekéjy, sitlanciy reikiamas prekes, paslaugas ar darbus pagal [staigos keliamus
reikalavimus:

12.1. Zodziu (telefonu, tiesiogiai prekybos vietoje, vertinama internete tiekéjy skelbiama
informacija apie prekiy, paslaugy ar darby kaing ir kitaip) arba;

12.2. rastu (CVP IS priemonémis, elektroniniu pastu, pastu, faksu ar kitomis priemonémis).

13. Kiekviena Pirkimy organizatoriaus pirkimo procediira patvirtinama Mazos vertés
pirkimo pazyma (2 priedas) bei toliau nurodomais dokumentais:

13.1. jei atliekama apklausa zodziu, viesaji pirkimg patvirtinantys dokumentai yra sutartis ir
CVP IS paskelbta informacija apie ja, o jei sutartis sudaryta ZodZiu — saskaita faktiira arba kiti
buhalterinés apskaitos dokumentai. Tais atvejais, kai Pirkimy organizatorius apklausia ZodZiu
daugiau kaip vieng tiekéjg ir sudaroma sutartis raStu, VieSyjy pirkimy jstatymo 58 straipsnio 1
dalyje nurodytos informacijos pateikimo tiekéjams patvirtinantys dokumentai saugomi Pirkimy
organizatoriaus elektroniniame paste, uztikrinant tokiy dokumenty prieinamumg, iSkilus tokiam
poreikiui;

13.2. jei atlickama apklausa raStu, vieSgjj pirkimg patvirtinantys dokumentai yra
susirasingjimo informacija, sudaryta sutartis ir CVP IS paskelbta informacija apie ja, o jei sutartis
sudaryta zodziu — saskaita fakttra arba kiti buhalterinés apskaitos dokumentai.

14. Pirkimus inicijuoti gali Istaigos darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis. Pirkimo
iniciatorius teikia ParaiSkg atlikti viesajj pirkimg (toliau — Paraiska) (3 priedas), kurioje nurodo
poreikj jsigyti prekiy, paslaugy ar darby. Teikiama paraiSka vizuojama vyr. buhalterio arba jj
pavaduojancio asmens.

15. Pirkimo iniciatorius, rengdamas Paraiska:

15.1. turi pagal galimybes taikyti aplinkos apsaugos Kkriterijus, jgyvendinti energijos
vartojimo efektyvumo reikalavimus;

15.2. privalo nurodyti, kad prekés, paslaugos ar darbai (kai numatoma prekiy, paslaugy ar
darby pirkimo sutarties verté yra 10 000 Eur be PVM ir didesné), jsigyjami i§ CPO LT ar per ja, jei
CPO LT kataloge sitlomos prekés, paslaugos ar darbai atitinka [staigos poreikius ir pirkimo
negalima atlikti efektyvesniu biidu racionaliai naudojant tam skirtas léSas. Pirkimo iniciatoriaus
pasiraSytas sprendimas nevykdyti siilomy prekiy, paslaugy ar darby, kai numatoma prekiy,
paslaugy ar darby pirkimo sutarties verté¢ yra 10 000 Eur be PVM ir didesn¢, pirkimo jsigyjant i$
CPO LT ar per ja privalo biiti motyvuotas ir pateikiamas kartu su ParaiSka. Sprendimg
pagrindziantis dokumentas privalo buti saugomas kartu su kitais pirkimo dokumentais VieSyjy
pirkimy jstatymo 97 straipsnio nustatyta tvarka;
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15.3. nurodo, kad prekés, paslaugos ar darbai bus isigyjami i§ Viesyjy pirkimy jstatymo 23
ir (ar) 24 straipsniuose nurodyty jmoniy (jei pirkimas vykdomas vadovaujantis VieSyjy pirkimy
jstatymo 23 ir (ar) 24 straipsniy nuostatomis).

16. Kai Pirkimo iniciatorius ir Pirkimy organizatorius yra skirtingi asmenys, rengdamas
Paraiska Pirkimo iniciatorius konsultuojasi su planuojamo Pirkimo organizatoriumi, prireikus gali
pasitelkti specialistus — dalyko Zinovus konsultuoti klausimu, kuriam reikia specialiy Ziniy ar
vertinimo.

17. Pirkimo iniciatorius ir Pirkimy organizatorius pasiraso ParaisSka ir jos prieda. ParaiSka
derinama su vyr. buhalteriu. Jo viza reiskia, kad pirkimas vykdomas pagal Pirkimy plang ir pirkimui
yra 1ésy.

18. Pirkimy organizatorius vieSojo pirkimo procediras pradeda po to, kai paraiska
suderinta su vyr. buhalteriu.

19.  Komisija parengia pirkimo salygas. Jeigu kartu su Paraiska yra pateikiamas pirkimo
susijusiems teisés aktams.

20. Jeigu Paraiskoje ar pirkimo salygy projekte nurodyta neiSsami informacija apie
pirkimo objekta, pirkimo vykdytojas (Pirkimy organizatorius, Komisija) turi teis¢ pareikalauti
Pirkimo iniciatoriaus jg patikslinti rastu (el. pasStu). Informacija turi bati patikslinta raStu (el. pastu)
ne véliau kaip per 3 darbo dienas nuo reikalavimo patikslinti informacijg gavimo dienos.

IV. ATASKAITU APIE VIESUOSIUS PIRKIMUS, SKELBIMU APIE PIRKIMO
SUTARCIU SUDARYMA TEIKIMAS, LAIMEJUSIU DALYVIU PASIULYMU IR
PIRKIMO SUTARCIU BEI JU PAKEITIMU VIESINIMAS

21. Istaigos direktoriaus jsakymu jgaliotas darbuotojas teisés akty nustatyta tvarka ir
terminais Istaigos vardu rengia ir VieSyjy pirkimy tarnybai teikia:

21.1. vieSyjy pirkimy skelbimus;

21.2. kiekvieny pirkimo procediiry ataskaitas, nurodytas VieSyjy pirkimy jstatymo 96
straipsnio 2 dalies 1 punkte;

21.3. skelbimus apie sudarytas vieSojo pirkimo sutartis (preliminarigsias sutartis) ir pirkimo
sutarc¢iy keitimus, kai buvo vykdomas tarptautinis pirkimas.

22. Istaigos direktoriaus jsakymu jgaliotas darbuotojas teisés akty nustatyta tvarka ir
terminais Jstaigos vardu rengia ir VieSyjy pirkimy tarnybai teikia visy per kalendorinius metus
sudaryty pirkimo sutar¢iy, nurodyty Viesyjy pirkimy jstatymo 96 straipsnio 2 dalies 2 punkte ir
MVP tvarkos apraso 16 punkte, ataskaita.

23. Istaigos direktoriaus jsakymu jgaliotas darbuotojas teisés akty nustatyta tvarka ir
terminais Centringje vieSyjy pirkimy informacingje sistemoje:

23.1. vieSina laim¢jusiy dalyviy pasitilymus, sudarytas viesojo pirkimo—pardavimo sutartis
bei preliminarigsias sutartis (toliau — pirkimo sutartis) ir pirkimo sutar¢iy salygy pakeitimus
(iSskyrus atvejus, kai pirkimo sutartys ar jy salygy pakeitimai yra sudaromi Zodziu);

23.2. skelbia pirkimo sutarties nejvykdziusiy ar netinkamai jg jvykdziusiy tiekéjy sarasus ir
nedelsdamas, taciau ne véliau kaip per 3 darbo dienas apie tai informuoja tiekeja.

24. Istaiga iki kiekvieny mety vasario 1 d. Savivaldybés administracijai pagal jos
nustatytag formg turi pateikti duomenis apie per pra¢jusius kalendorinius metus atliktus pirkimus.
Pateiktus duomenis analizuoja ir apibendrina Savivaldybés administracijos padaliniai, kuriems
priskirta Jstaigos veiklos prieziiira.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS
25. Istaigos interneto svetainéje specialiai tam skirtoje skiltyje (toliau —profilis) turi biti

vieSyjy pirkimy nuoroda. Svetainéje turi buti vieSinama informacija apie neskelbiamus pirkimus,
apie neskelbiamy pirkimy tiekéjus, kuriems buvo iSsiysti kvietimai pateikti sitilyma. Vilniaus
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miesto bendruomenei turi buti sudarytos salygos pareik$ti nuomong¢ apie kiekvieno vykdomo
viesojo pirkimo skaidrumg bei turi biiti sudaryta galimybé matyti balsavimo rezultatus.

26. Istaiga turi vieSinti visg su vieSaisiais pirkimais susijusig informacija, kurios vieSinti
nedraudzia jstatymai, iSskyrus informacija, kurios pavieSinimas kliudyty turéti geresnes derybines
pozicijas (tokiu atveju jstatymy nustatyta tvarka turi biiti priimtas atskiras motyvuotas sprendimas
nevieSinti informacijos). Informacija apie vieSojo pirkimo procesg nuo pirkimo planavimo iki
visiS$ko pirkimo sutartyje numatyty Saliy jsipareigojimy jvykdymo, jskaitant pirkimo procediiry eigg
(dalyviai, pasitilymai, pasiulymy atmetimo priezastys, laimétojas, paslaugy, prekiy ar darby
perdavimo—priémimo aktai, paslaugy suteikimo, prekiy pristatymo ar darby atlikimo terminai, kita
visuomenei aktuali informacija), turi buti laisvai prieinama visiems asmenims, iSskyrus tg
informacija, kurig dalyviai pagrjstai nurodys kaip konfidencialig.

27. Jei Jstaigos jsigytos paslaugos ar darbai atlickami vieSoSiose vietose, paslaugy teikéjai
ar darby rangovai turi apie tai informuoti Vilniaus miesto bendruomeng paslaugos teikimo ar darby
atlikimo vietoje, tiksliai nurodydami sutartiniy jsipareigojimy vykdymo terminus, o Istaiga Sig
informacijg pateikia savo interneto svetainéje. Jei néra konkreCios paslaugy teikimo ar darby
atlikimo vietos, tuomet atlikimo terminai turi biiti nurodyti Jstaigos interneto svetainéje. [staiga turi
siekti kuo tiksliau ir operatyviau pateikti informacija apie paslaugy teikimo ar darby atlikimo
grafikus ir ne véliau kaip kitg darbo dieng — apie jau suteiktas paslaugas ar atliktus darbus.




